
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

งานที่ให้บริการ : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลกกโก อ าเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลต าบลกกโก) ประขาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 

 2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้เสีย

ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 

 3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งแต่งตั้งพนักงานส ารวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อท าหน้าที่

ส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 4. จัดท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาที่จะส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป ณ 

ส านักงานเทศบาลไม่น้อยกว่า 15 วัน 

 5. จัดท าบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้ ณ 

ส านักงานเทศบาล เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือนพฤศจิกายน 

 6. จัดส่งขอ้มูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกต้องของข้อมูล ถ้า

ไม่ถูกต้องให้ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30 วัน นับแต่ผู้ได้

รับค าร้องจากผู้เสียภาษี 

 7. จัดท าบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ ห้อง

ชุด (ภ.ส.ด.4) ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์ ณ ส านักงานเทศบาล 

 8. ท าราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากส านักงานธนารักธ์ที่มาค านว๊มูลค่าของ

ทรัพย์สิน 

 9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ช าระภาษี (ภ.ส.ด.6,ภ.ส.ด7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ ละ

ทะเบียนตอบรับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

  



 10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือนเมษายน มีสิทธิผ่อนช าระภาษีได้ เงินภาษีข้ันต่ าตั้งแต่ 3,000 บาท

ขึ้นไป ผ่อนช าระได้ 3 งวดๆ ละเท่ากัน 

  งวดที่ 1 ภายในเดือน กรกฎาคม 

  งวดที่ 2 ภายในเดือน สิงหาคม 

  งวดที่ 3 ภายในเดือน กันยายน 

  หากผู้เสียภาษีไม่ช าระภาษีตามระยะเวลาที่ก าหนดใช้ในการผ่อนช าระ ให้หมดสิทธิ์ช าระ และต้อง

เรียกเก็บเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนภาษีที่ค้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

 11. ผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษีภายในเดือน กรกฎาคม ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องช าระภาษีค้างช าระพร้อม

ทั้งเบี้ยปรับ ดังนี้ 

  11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน สิงหาคม เพื่อให้มาช าระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

  11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษีภายในก าหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน ให้ผู้บริหาร

ท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี แต่ต้องได้รับความเห็นชอบ

จากผู้ว่าราชการจังหวัด 

 12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

  12.1 ผู้เสียภาษีมาข าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจ านวนภาษี

ค้างช าระ 

  12.2 ผู้เสียภาษีมาช าระภาษี ภายในก าหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของจ านวน

ภาษีค้างช าระ 

  12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษี ภายในก าหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 ของ

จ านวนภาษีค้างช าระ 

  เงินเพิ่ม 

 1. เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือนของจ านวนภาษีที่ค้างข าระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่    
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การเตรียม
ฐานข้อมูลที่ดิน
และสิ่งปลูก
สร้าง 

-การส ารวจข้อมูลที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 
-การจัดท าบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและ
บัญชีรายการห้องชุด 
-การจัดท าบัญชีราคา
ประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 
-การค านวณหามูลค่าฐาน
ภาษีของที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
-การแจ้งประเมินภาษีการ
ช าระภาษี 

210 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง
เทศบาลต าบลกกโก 
อ าเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 

 

 

รวมระยะเวลา 210 วัน 

งานบริการนี้ได้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3 โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูก
สร้างอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4 หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พร้อมส าเนาเช่นใบ
ทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชย์ 

- 1 1 ชุด - 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลกกโก อ าเภอ
เมือง จังหวัดลพบุรี 
หมายเหตุ (-) 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)(มีพักเท่ียง) 

 

ค่าธรรมเนียม 

 -ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

 1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานเทศบาลต าบลกกโก 359 หมู่ที่ 2 ต าบลกกโก อ าเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 

โทร.036-783-025 มือถือ 098-276-4551  www.kokko.go.th 

 

https://r.search.yahoo.com/_ylt=AwrKEs_mTIJmSBAF.ACbSwx.;_ylu=Y29sbwNzZzMEcG9zAzEEdnRpZAMEc2VjA3Ny/RV=2/RE=1719844199/RO=10/RU=https%3a%2f%2fwww.kokko.go.th%2f/RK=2/RS=pNP.cB5R9zU768IjevbWCtcFQMY-


 

 


